
Verwenden von Tastenkombinationen in Windows

Allgemein Tastenkombination
Das Menü Start anzeigen STRG+ESC
Die Menüleiste in einem Programm aktivieren F10
Den gewünschten Menübefehl ausführen ALT+ unterstrichener Buchstabe im Menü
Auf den entsprechenden Befehl klicken ALT und unterstrichener Buchstabe
Auf die ausgewählte Schaltfläche klicken EINGABETASTE

       Ein Kontrollkästchen aktivieren oder deaktivieren LEERTASTE

       Auf eine Option klicken LEERTASTE

Den aktuellen Vorgang abbrechen ESC
Das aktuelle Fenster schließen ALT+F4
Programm beenden oder Windows beenden ALT+F4

Bearbeiten
Aktionen rückgängig machen STRG+Z
Ausschneiden STRG+X
Kopieren STRG+C
Einfügen STRG+V
Löschen ENTF
Ein Element sofort löschen, ohne Papierkorb Vorsicht! UMSCHALT+ENTF
Markieren von Text usw. UMSCHALT+ Richtungstasten

Hilfen
Hilfe zu dem ausgewählten Dialogfeldelement anzeigen F1
Das Systemmenü des aktuellen Fensters anzeigen ALT+LEER
Das Kontextmenü für das ausgewählte Element anzeigen UMSCHALT+F10

Fensterarbeit
In das zuletzt benutzte Fenster wechseln ALT+TAB
oder: In ein anderes Fenster wechseln, indem Sie ALT gedrückt 
halten und wiederholt TAB drücken ALT+TAB

Arbeitsplatz
Den Ordner eine Ebene weiter oben anzeigen RÜCKTASTE
Zu einer vorherigen Ansicht zurückgehen ALT+NACH-LINKS
Nach vorne zu einer vorherigen Ansicht gehen ALT+NACH-RECHTS
Den Inhalt eines Fensters aktualisieren F5
Ein Element umbenennen F2
Alle Elemente markieren STRG+A
Die Eigenschaften eines Elements anzeigen ALT+EINGABE

Dialogfeld
Vorwärts durch die Optionen gehen TAB
Rückwärts durch die Optionen gehen UMSCHALT+TAB
Vorwärts durch die Registerkarten gehen STRG+TAB
Rückwärts durch die Registerkarten gehen STRG+UMSCHALT+TAB

CD-ROM

Automatische Wiedergabe beim Einlegen einer CD-ROM umgehen UMSCHALTTASTE während des Einlegens der 
CD-ROM gedrückt halten

Crash
Programm beenden, das nicht mehr reagiert STRG+ALT+ENTF
Computer-Neustart (Warmstart) STRG+ALT+ENTF (Affengriff)


